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Rufen Sie www.subreport.de auf, 

klicken auf eVergabe und dann auf 

"Login".
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Wählen Sie unter Angebote "abgeben" aus. Nutzen Sie die 

Suchfunk8on oder wählen Sie gleich unter den angezeigten 

Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus. Klicken Sie dann auf 

"Angebot abgeben" oder öffnen Sie die Ausschreibung mit einem 

Doppelklick.

Sie sehen nun alle erforderlichen Angebotsdokumente 

aufgelistet und in roter Farbe gekennzeichnet. Klicken SIe auf 

"Angebotsabgabe starten".
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Klicken Sie auf "Datei speichern", um den Web‐Start‐Assistenten 

herunterzuladen.

Wählen Sie den gewünschten Speicherort aus und klicken 

anschließend auf "Speichern".
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Klicken Sie auf das Downloadsymbol (Firefox). In Chrome können 

Sie diesen Schri9 überspringen.

Öffnen Sie die Datei mit einem Doppelklick.
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Bestä8gen Sie das Öffner der Datei mit "OK".

Bestä8gen Sie mit "Ja".
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Klicken Sie auf "durchsuchen".

Wählen Sie die gewünschte 

Datei aus und klicken 

anschließend auf "Öffnen".
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...oder Sie klicken auf 

"weiter"....

Sie können nun die weiteren 

Angebotsdokumente auf die 

gleiche Weise hochladen...

...und bekommen den Hinweis angezeigt, 

dass Sie noch nicht alle erforderlichen 

Angebotsdokumente hochgeladen haben. 

Bestä8gen Sie mit "Ja".
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Schließen Sie das Kartenlesegerät an Ihrem 

PC an und legen Sie die Signaturkarte ein. 

Klicken Sie dann auf "Signaturkarte suchen" 

und dann auf "weiter".

Signieren Sie Ihr Angebot.

Achten Sie auf die Anzeige Ihres Kartenlesers 

und folgen Sie den Anweisungen zur Eingabe 

Ihrer PIN. Nach Eingabe Ihrer PIN ist Ihre 

Angebot unterschrieben. Durch "Bestä8gen" 

wird es nun verschlüsselt und hochgeladen.
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Sie haben das Angebotsschreiben erfolgreich 

hochgeladen ("erforderlich" ist nun grün 

eingefärbt). Um die noch fehlenden Dateien 

hochzuladen, gehen Sie vor, wie ab Seite 3 

beschrieben (beginnend mit Klick auf 

"Angebotsabgabe starten"). 

Selbstverständlich können Sie auch alle 

erforderlichen Dokumente zusammen 

hochladen und verschlüsseln.

Wenn Sie alle erforderlichen Dokumente 

hochgeladen haben, erscheinen diese in der 

Auflistung alle in grüner Schri'. Sie haben 

Ihre Angebot erfolgreich abgegeben.

Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite 35.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 37.
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Wählen Sie unter Angebote "abgeben" aus. Nutzen Sie die 

Suchfunk8on oder wählen Sie gleich unter den angezeigten 

Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus. Klicken Sie dann auf 

"Angebot abgeben" oder öffnen Sie die Ausschreibung mit einem 

Doppelklick.

Sie sehen nun alle erforderlichen Angebotsdokumente 

aufgelistet und in roter Farbe gekennzeichnet. Klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe starten".
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Klicken Sie auf auswählen...
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Wählen Sie die entsprechende 

Datei aus und klicken dann auf 

"Öffnen".
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Gehen Sie bei allen weiteren 

geforderten Dokumenten 

iden8sch vor. 

Sie haben zudem die Möglichkeit 

zusätzliche Angebotsdokumente 

hochzuladen (op8onal). Wenn Sie alle gewünschten 

Dokumente hochgeladen haben, 

klicken Sie auf "weiter".

Klicken Sie auf auswählen...
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Geben Sie die Zer8%ats‐PIN ein 

und klicken anschließend auf 

"OK".

Wählen Sie Ihr Zer8fikat aus und 

klicken Sie auf "Öffnen".
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Wenn die Prüfung des 

Signaturzer8fikats nicht erfolgreich 

war, erhalten Sie einen Hinweis. 

Wenn Ihr Zer8fikat noch gül8g ist, 

wird Ihnen diese Meldung nicht 

angezeigt.

Stellen Sie sicher, dass Sie Ihr 

Angebot immer mit einem gül�gen 

Zer�fikat abgeben.

Klicken Sie auf "signieren, 

verschlüsseln und übertragen".
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Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite  35.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 37.

Sie haben Ihr Angebot erfolgreich 

abgegeben.



Wählen Sie unter Angebote "abgeben" aus. Nutzen Sie die 

Suchfunk8on oder wählen Sie gleich unter den angezeigten 

Ausschreibungen Ihre Ausschreibung aus. Klicken Sie dann auf 

"Angebot abgeben" oder öffnen Sie die Ausschreibung mit einem 

Doppelklick.

Sie sehen nun alle erforderlichen Angebotsdokumente 

aufgelistet und in roter Farbe gekennzeichnet. Klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe starten".
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Verschlüsselte Angebotsabgabe ohne Signatur (Textform) mit Bieterassistent

subreport ELViS erkennt automatisch, welche Version Ihres Browser Sie benutzen. 

Bei älteren Browsern wird die Angebotsabgabe mit dem Bieterassistenten 
durchgeführt (folgen Sie den Anweisungen ab dieser Seite).

Bei neueren Browsern findet die Verschlüsselung der Dokumente im Browser statt 
(ab Seite 25).



Beachten Sie den Hinweis zur 

Angebotsabgabe in Tex7orm (§ 126 BGB) und 

klicken Sie anschließend auf "OK".

Klicken Sie auf "Datei speichern", um den Web‐Start‐Assistenten  

herunterzuladen.
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Wählen Sie den gewünschten Speicherort aus und klicken 

anschließend auf "Speichern".

Klicken Sie auf das Downloadsymbol (Firefox). In Chrome können 

Sie diesen Schri9 überspringen.
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Öffnen Sie die Datei mit einem Doppelklick.

Bestä8gen Sie subreport ELViS als vertrauenswürdige Quelle. 

Setzen Sie ein Häkchen bei "Dem Inhalt von diesem Herausgeber 

immer vertrauen" aus, um dieses Dialogfeld in Zukun' nicht 

mehr angezeigt zu bekommen.

Seite 20



Bestä8gen Sie das Öffnen der Datei mit Klick auf "Ja".

Klicken Sie auf "durchsuchen".
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Wählen Sie die gewünschte 

Datei aus und klicken 

anschließend auf "Öffnen".

...oder Sie klicken auf 

"Verschlüsselung und 

Übertragung starten...".

Sie können nun die weiteren 

Angebotsdokumente auf die 

gleiche Weise hochladen...
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Sie erhalten den Hinweis, dass Sie noch nicht 

alle erforderlichen Angebotsdokumente 

hochgeladen haben. Bestä8gen Sie mit "Ja".

Sie erhalten die Bestä8gung über die 

erfolgreiche Verarbeitung der Daten. Klicken 

Sie auf "OK".
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Sie haben das Angebotsschreiben erfolgreich 

hochgeladen ("erforderlich" ist nun grün 

eingefärbt). 

Um die noch fehlenden Dateien 

hochzuladen, gehen Sie vor, wie ab Seite 3 

beschrieben (beginnend mit Klick auf 

"Angebotsabgabe starten"). 

Selbstverständlich können Sie auch alle 

erforderlichen Dokumente zusammen 

hochladen und verschlüsseln.

Wenn Sie alle erforderlichen Dokumente 

hochgeladen haben, erscheinen diese in der 

Auflistung alle in grüner Schri'. Sie haben 

Ihre Angebot erfolgreich abgegeben.

Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite 35.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 37.
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Wählen Sie unter "abgeben" die gewünschte 

Ausschreibung aus und klicken auf "Angebot 

abgeben"
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Verschlüsselte Angebotsabgabe ohne Signatur (Textform) im Browser

Sie sehen nun alle erforderlichen 

Angebotsdokumeten in roter Schri' 

aufgelistet. Klicken Sie auf "Angebotsabgabge 

starten".
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Klicken Sie beim ersten erforderlichen 

Angebotsdokument  auf "auswählen". 

Bi9e stellen Sie sicher, dass Sie das 

Angebotsschreiben mit Vor‐ und 

Nachnamen der 

unterschri'sberech8gten Person 

versehen haben (Tex7orm).



Wählen Sie das entsprechende Dokument 

aus und klicken auf "Öffnen".

Wenn Sie nun (ohne die weiteren 

erforderlichen Dokumente hochzuladen) auf 

"verschlüsseln und übertragen" klicken, ...
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...erscheint die Nachricht, dass Sie noch nicht 

alle erforderlichen Dokumente hochgeladen 

haben. Um fortzufahren, klicken Sie auf "Ja".

Sie sehen nun, welche erforderlichen 

Dokumente Sie bereits hochgeladen haben, 

und welche noch fehlen. 
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Um die noch fehlenden Dokumente 

hochzuladen, klicken Sie auf 

"Angebotsabgabe fortsetzen".



Klicken Sie nun auf "auswählen".

Wählen Sie die entsprechende Datei aus und 

klicken auf "Öffnen".
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Gehen Sie nun bei der noch fehlenden Datei 

genauso vor.

Klicken Sie abschließend auf "verschlüsseln 

und übertragen".

Sie haben darüberhinaus die Möglichkeit 

zusätzliche Dokumente hochzuladen. Klicken 

Sie hierfür auf "auswählen" und wählen das 

gewünschte Dokument mit "Öffnen" aus.
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Sie haben nun alle erforderlichen 

Angebotsdokumente hochgeladen (grün 

markiert).
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Wie Sie eine Empfangsbestätigung anfordern, erfahren Sie auf Seite 35.

Wie Sie Ihr Angebot zurückziehen können, erfahren Sie auf Seite 37.



Klicken Sie beim gewünschten 

Dokument auf "download".
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Abgegebenes Dokument anzeigen lassen/öffen

Klicken Sie auf "auswählen".



Wählen Sie Ihr Zer8fikat aus und 

klicken Sie dann auf "Öffnen".
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Geben Sie die Zer8fikats‐PIN ein 

und klicken Sie auf "OK".



Klicken Sie jetzt auf "download".

Seite 34

Speichern Sie die Datei mit Klick auf 

"OK" auf Ihrem Computer.

Sie haben die abgegebene Datei erfolgreich entschlüsselt und heruntergeladen und können diese nun 

einsehen. Mit Klick auf "löschen" bei der entsprechenden Datei, können sie die Datei en7ernen.



Klicken Sie auf "Empfangsbestä8gung".

Empfangsbestätigung anfordern

Klicken Sie auf "Empfangsbestä8gung".Klicken Sie auf "Empfangsbestä8gung".Klicken Sie auf "Empfangsbestä8gung".

Wählen Sie im Menü 

"Bieterkommunika8on" aus. Wählen Sie 

dann die gewünschte Ausschreibung aus 

und klicken auf "Posteingang".
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Klicken Sie auf "anzeigen".

Sie sehen nun die 

Empfangsbestä8gung.

Sie können darauf 

"antworten" und sie 

herunterladen.
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Angebot zurückziehen

Klicken Sie auf "Angebot 

zurückziehen".

Bestä8gen Sie, dass Sie Ihr 

Angebot zurückziehen möchten, 

mit Klick auf "Ja".

Sie haben Ihr Angebot erfolgreich 

zurückgezogen.
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